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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of 
event 
Nama acara 
/ program 
 

 
 
LITERASI 2016 

 

 
Date & Time 
/ 
Tarikh & 
Masa 
 

 
 
Tarikh : 6 September 2016 
Masa : 9.00 pagi – 11.00 pagi 

 

 
Location / 
Lokasi 

 
Tempat : PI1M Felda Lok Heng Selatan 
Daerah : Kota Tinggi 
Negeri : Johor Darul Takzim 
 

 

 
Purpose / 
Tujuan 
 

 
Memperkenalkan dan mendedahkan asas teknologi kepada kanak-kanak Literasi. 
 
OBJEKTIF: 

i. Memperkenalkan perkakasan SMARTBOARD.  
ii. Meningkatkan pengetahuan ICT dalam kalangan kanak-kanak. 
iii. Menambah bilangan ahli baru PI1M yang berdaftar. 
iv. Mengeratkan lagi hubungan diantara PI1M dengan komuniti setempat. 

 

 

 
Details of 
recipients /  
Butiran 
Penerima 

BIL NAMA NO IC 

1.  NUR AFIQAH DAMIA BINTI MARLIMI 120812-01-0068 
2.  NURUL HIDAYAH BINTI ZAHARUDIN 110615-01-1142 

3.  
MUHAMMAD DANISH FAIZAL BIN 
NOORAZWAN 

120913-01-1211 

4.  ALYA NUR AISYAH BINTINORISAM 130701-01-0284 
5.  MUHAMMAD HAIKAL HILMAN BIN MOHD AZRI 120305-01-1939 
6.  MUHAMMAD AZRIN ZARIF BIN ABDULLAH 120827-01-0925 
7.  NUR ADAM PUTRA BIN NORAZRAN 120128-01-0811 
8.  NUR HANNAH RYANA BINTI MOHD TAUFIK 120708-01-0818 
9.  BALQIS NURBELLA BINTI ABDUL AZIZ 120515-01-0352 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

10.  NURUL AISY ARINA BINTI NORJOHAN 130629-01-0798 
11.  PUTERI NUR QISTINA ATHIRAHBINTI FADHIL 120528-01-0802 
12.  NURIN SOFEA BINTI ASRAFI 121222-01-0644 

13.  
MUHAMMAD AMSYAR FAKHRY BINTI 
MUHAMAD AZIZUL 

120305-01-0165 

14. ZUYYIN ZALFFA BINTI MUHAMAD AZIZUL 130510-01-0438 
 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir / 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 
 

 
- Penerangan berkenaan teknologi ICT serta perkakasan computer yang 

meliputi :  
1. Apa itu SMARTBOARD 
2. Cara menggunakan SMARTBOARD 
3. Cara menggunakan akses internet 
4. Sesi soal jawab 

 

 
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
 

- Memberi pendedahan kepada kanak-kanak berkenaan dengan teknologi ICT 
yang semakin berkembang pesat.. 

- Memperkenalkan generasi muda tentang perkakasan ICT yang terkini. 
- Mengajar kanak-kanak menggunakan peralatan-peralatan computer. 

 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 
 

 
- Cikgu Rubiah Binti Majid 

 

 
 
Name of 
guest VIP / 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

 
 

- Tiada  

 

 
Main 
execution / 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

 
- Pengenalan berkenaan ICT 
- Faedah ICT 
- Cara menggunakan komputer 
- Cara mengakses internet 
- Pendaftaran ahli PI1M 
- Sesi soal jawab 

 

 

 
Supporting 
activities / 
Aktiviti 

 
- Tayangan video berkenaan hari kemerdekaan bersempena sambutan Hari 

Kemerdekaan Negara 2016. 

 



CADD/RDD 22072016 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Sokongan 
 

 
Other 
participants 
/ 
Peserta Lain 
 

 
 

- Tiada 

 

 
Photo 
caption / 
Keterangan 
gambar 

 
 

 
Penerangan berkenaan SMARTBOARD 

 
 

 
 

Penerangan berkenaan cara mengakses internet  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 
Penerangan berkenaan ICT 

 
 
 

 
 

Penerangan berkenaan cara menggunakan perkakasan komputer 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
 

Sesi fotografi di PI1M Lok Heng Selatan 
 

 
Photo 
caption 
names / 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

  

 
Translation / 
Terjemahan 
 

 
English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 

 

 
Supporting 
documents / 
Dokumen 
Sokongan 
 

 
Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

 
Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


