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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Name of 
event 
Nama acara 
/ program 
 

 
 
KLIK DENGAN BIJAK 

 

 
Date & Time 
/ 
Tarikh & 
Masa 
 

 
 
Tarikh : 22 Oktober 2016 
Masa : 02.30 petang – 05.00 petang 

 

 
Location / 
Lokasi 

 
Tempat : PI1M Felda Lok Heng Selatan 
Daerah : Kota Tinggi 
Negeri : Johor Darul Takzim 
 

 

 
Purpose / 
Tujuan 
 

 
Memperkenalkan PI1M dan memberi penerangan berkenaan Klik Dengan Bijak. 
 
OBJEKTIF: 

i. Memperkenalkan PI1M di Daerah Kota Tinggi.  
ii. Memberi penerangan berkenaan Klik Dengan Bijak. 
iii. Memupuk nilai-nilai murni dalam penggunaan teknologi secara 

bertanggungjawab. 
iv. Mengeratkan lagi hubungan diantara PI1M dengan komuniti setempat. 

 

 

 
Details of 
recipients /  
Butiran 
Penerima 

BIL NAMA NO IC 

1.  INTAN SAFINA BINTI SALAMUN 990811-01-6248 
2.  SUHAIMA BINTI AZAM 990722-01-6756 
3.  NURSYAFATIN BINTI ISHAM 991015-01-5492 
4.  NORSYATASHA BINTI ISHAM 040606-01-0374 
5.  AHMAD NAZRIN BIN TAGAMAN 990219-01-6695 
6.  MUHAMMAD SHAH BIN JAMALLUDIN 990703-01-6283 
7.  NURFATIHA BINTI MAZLAN 990514-01-8108 
8.  MOHAMAD AMIRUL ASHRAF BIN RAHMAT 030502-01-0063 
9.  MOHAMMAD NOR HAFIZ BIN MOHD DIRHAM 031010-01-1267 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

10.  DANIEL FIKRIY BIN KHUSAIRI 041201-01-1189 
11.  MUHAMMAD AFIQ BIN ZURINI 040105-01-0755 
12.  SHAHRULSAH BIN MD YASSIN 030318-01-0725 
13.  AIDID IMANI BIN MOHD SOFIAN 030820-01-1707 
14. MUHAMMAD AFIQ BIN ZURINI 040105-01-0755 

 

 
Details of 
contribution  
Butir-butir / 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 
 

 
- Penerangan berkenaan PI1M dan juga Klik Dengan Bijak yang meliputi :  

1. Pengenalan PI1M Kota Tinggi. 
2. Apa itu Klik Dengan Bijak. 
3. Speed Test Contest 
4. Sesi soal jawab 

 

 
Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

 
 

- Memberi pendedahan kepada golongan remaja berkenaan penggunaan 
internet secara beretika. 

- Memperkenalkan PI1M di Daerah Kota Tinggi serta perkhidmatan yang 
disediakan. 

- Mengaplikasikan nilai-nilai murni melalui penggunaan teknologi secara 
berhemah. 

 

 

 
Name of VIP 
Nama VIP 
 

 
- Tiada 

 

 
Name of 
guest VIP / 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

 
 
 

- Tiada  

 

 
Main 
execution / 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

 
- Pengenalan PI1M 
- Pengenalan Klik Dengan Bijak 
- Tayangan video Klik Dengan Bijak 
- Speed Test (Typing) 
- Sesi soal jawab 

 

 

 
Supporting 
activities / 
Aktiviti 
Sokongan 

 
 

- Tayangan video berkenaan Klik Dengan Bijak. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

  

 
Other 
participants 
/ 
Peserta Lain 
 

 
 

- Tiada 

 

 
Photo 
caption / 
Keterangan 
gambar 

 
 

 
 

Penerangan berkenaan Klik Dengan Bijak 
 
 

 
 

Antara peserta yang menghadiri kelas Klik Dengan Bijak 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

 

 
 

Penyerahan hadiah kepada pemenang kuiz 
 
 
 

 
 

Penyerahan hadiah kepada pemenang kuiz 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 

Sesi fotografi bersama peserta 
 

 
Photo 
caption 
names / 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

  

 
Translation / 
Terjemahan 
 

 
English or BM version of special names/titles 
Versi Bahasa Melayu dan Inggeris bagi nama khas / gelaran 

 

 
Supporting 
documents / 
Dokumen 
Sokongan 
 

 
Include speeches, souvenir programme, agenda etc 
Termasuk ucapan, cenderamata, aturcara dan lain-lain. 

 
Enclose as 
attachment 
Sebagai 
lampiran 

 
 

PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


